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الموجز فضي الاملاء 
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بيه 


اعم ع زا ار 
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المقدمة م برج 


المقدمة 


المحمد لله رت العالمين» والصلاة والسلام على 
سيك الأبياء وأشرفي المرساية 

أما بعد: 

فإن اللغة العربية لغة القرآن الكريم والسّنّةَ النبوية 
المطهرة. فهى الواسطة لفهمها وإدراك معانيهاء وهمى 
لغة القراءة والكتابة. وبها يكون التواصل بين الناس » 
ولآن الملاحظ ضعف الإملاء والجهل بقواعدها فى 
مقروناً بأمثلة للتوضيح والتعليم» إسهاماً في خدمة 


لغة القرآن الكريم» ومعالجة للخلل الحاصل في 
دلت 
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جه 0-2222 الموجز فق الإملام 


هذا والله ولي التوفيق» وصلى الله على نبيه 


محمد وعلى آله وصحبه والتابعين. 


سحب ثاني/ الموججز في الإملاء 


ك2 كتبه 
سليمان بن محمد سالم الوابصي 
تبوك/حي السليمانية 
0/ذي القعدة 1559 للهجرة النبوية 


© 2018 1ءط0]ء0 غ6 53111023 ذه لعغصءط [70:2100] [2122.30ط1_جزم مط /رلتطكحة 2:/511212018/1] 


مسائل في فواعد الإاملاء 


وفيه خمسة مباحث : 

المبحث الأول: تعريف قواعد الاملاء. 
المبحث الثاني : أسماء فن قواعد الإملاء. 
المبحث الثالث: واضع الحروف العربية. 
المبحث الرابع: أنواع رسم الأحرف العربية. 
المبحث الخامس : فوائد تعلم قواعد الإملاء. 
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م8 00-22222202200 الموجز فق الإملام 


0 #0 تنكم 
112111000000000 
29 المبحث الأول ©©) 


تعريف فواعد الإملاء 
قواعد الإملاء: هو علم بأصول وقواعد يعرف 
بها رسم الحروف العربية»ء ويعرف بها الخطأ 


والصواب في الرسم العربي. 


مه 9505 350 قد 
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العا اكور كوا ل 1 31 ور رحبت 


111100000000000 
(57 المبحث الثاني 6©) 
لغ لدبب ب بقغس )لا 
أسماء فن فقواعد الإملاء 
من أسماء هذا الفن : 
الكياكدن الأملالى الكنان . الشط ب البجاء 


رب اده 


مه 9505 3505 قد 
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الى 
(57 المبحث الثالث ‏ 6©) 


واضع الحروف العربية 


المسألة خلافية وسبب الخلاف أن النقط نقطان: 
نقط إعجام ‏ ونقط إعراب. 


وضع نقطة على الغين وعدم وضعها على العين» لذلك 
نقول الغين المعجمة» والعين المهملة؛ أي: التى ليس 
527 

والافرات نهر العلامات الدالة على ها عرض 
للحرف من الحركات» مثل : الكتسير ان لمهي ةن 
اليد لكر 
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واضع الحروف العربية ا 00 


كد 
9 


وأول من وضع نقط الإعراب هو: أبو الأسود 
الدؤلي دامر .من زالى اليضرة زياد .ركان ذلك .فى 
7 500 ضهء ثم جاء بعده الخليل بن أحمد 
الفراهيدي ووضع ضبطأً أدق من ضبط أبو الأسود. 

وفائدة نقط الاعراب: إزالة اللبس عن الحرف 
فلا يلين ساكق سمشحرك ولا مفتوس: بمكسون. 


الحروف نوعان: 

الحروف المعجمة: وهي الحروف المنقوطة. 
وهي خمسة عشر حرفا . 

الحروف المهملة: وهي الحروف الغير منقوطة. 
وهي ثلاثة عشر حرفاً. 

© (فائدة) : 

عدد الحروك المحافة بزلا عدون وهذا فول 
عامة العلماء» وخالف الخليل بن أحمد الفراهيدي 
وقال: هي ١9‏ حرفاً؛ لأنه اعتبر الهمزة حرف والألف 
الليئة عدر قيرع :فأ صييكتق :74 حرفا ب :والتقلين ين أحجدية 
من أول من أسس الآصول والقواعد في اللغة العربية. 
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ا الموجز فق الإملاء 


000006060606060 
(2 المبحث الرايع ‏ ©©) 


الرسوم ثلاث أنواع : 
١-الرسم‏ الإملائي. 
؟ - الرسم العثماني. 
- الرسم العروضي . 


رسم الحروف هو: قواعد اصطلاحية تحفظ قلم 
الكاتب من الزيادة أو النقص . 

موضوعه: الكلمات العربية المتصلة والمنفصلة 
والزائدة والمحذوفة. 

ثمرته: حفظ قلم الكاتب من الخطأ واللحن. 

حكمه: فرض كفاية. 

نسيفه: .الى اليذاق, كنبية التحر للسبان» والمتطق 
للجنان . 
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استمداده: الأصول الصرفية والقواعد النحوية. 

واضعه: علماء البصرة والكوفة. 

والرسم لغة: الأثرء ومنه رسوم الحي ورسوم 
الدان. 

افيطاوها + تصضوير الكامة يحرف هواتها عدن 
تقدير الابتداء بها والوقف عليها. 

© (فائدة): 

قال القدماء: (خطان لا يقاس عليهما: الرسم 
العثماني والرسم العروضي). 


كد 
9 


مه 905 305 قد 
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مي الموجز فقي الإملاء 


++د+ذ+ذ 17 110000101ظ1ظظ 
57 المبحث الخامس ‏ © 


فوائد تعلم فواعد الإملاء 


فوائد تعلم قواعد الاملاء : 

أي ايساعة على تتضية الشدراك: الفقافية 
والمياوانة: الفنية. 

5 - يساعد على تنمية اللغة وإثرائها. 

- وسيلة مهمة من وسائل التواصل الاجتماعي . 

؛ - فرع من فروع اللغة العربية. 

4 - تعين الأديب والفصيح على التعبير. 

5ب تغين الطالب على اتتحسبيخ النفظ. 

© (فائدة) : 

أسماء بعض الكتب التي يستنفيد منها الطالب في 
هذا الف 

١-الواضح‏ في الإملاء (محمد زرقان). 
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غوائد 3 قواعد الاملاء ممق 
يهنى ا 


؟ - كيف نعلم أبنائنا الإملاء (سلمان مسلم 
البلوي) . 

* - التحرير العربي (إعداد اللجنة العلمية جامعة 
الملك سعود). 

ع دراسة الأخطاء الإملاية الشائعة؛ 

ه - المختار في قواعد الإملاء المقرر في 
المعاهد الآزهرية. 


مه 905 3505 قد 
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مكتبى لسان العرب 


6! 
1 


6 


1 6» . 5 © 50 ]| بناتناننا 
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المبحث الأول: الفرق بين الهمزة والألف. 
المبحث الثاني : تعريف الهمزة. 
المبحث الثالث : أقسام الهمزة. 


المبحث الرابع: همزة الوصل . 
المبحث الخامس : همزة القطع. 
المبحث السادس : قانون الحركات . 
المبحث السابع: الهمزة المتوسطة. 
المبحث الثامن: أحكام الهمزة المتوسطة. 
قاعدة الهمزة المتطرفة. 
: تنوين الهمزة 
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ص8 0-0-2222 الموجز فق الإملام 


111111000000000 
29 المبحث الأول ©©6) 


الفرق بين الهمزة والألف 


الفرق بين الهمزة والألف: 


تأتي في أول الكلمة ووسط 


الكلمة وآخر الكلمة 


داقماً ساكنة ولا تقبل الحركات | الهمزة تقب الحركات 


مه 905 3505 قد 
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تعريف الهمرة و8 


حاار يلكي 
7 المبحث الثاني 62 


تعريف الهمزة 


حرف من حروف الهجاء يقبل الحركات ويرسم 


على شكل رأس عين صغيرة وتأتي في أول الكلمة 
ووسط الكلمة وآخر الكلمة: 


سحب ثاني/ الموجز في الإملاء 


مه 9505 305 قد 
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ص82 0-2222 الموجز فق الإملام 


الى 
(57 المبحث الثالث ‏ 6) 
أقسام الهمزة 


الهمزة الآولية تنقسم إلى قسمين : 

١س‏ ههزة الوصضل: وهي همزة ينطق بها في 
ابتداء الكلام ولا ينطق بها عند الوصل . 

؟ ‏ همزة القطع : هي همزة متحركة تقع في أول 

© (قاعدة): 

إذا ترددت في كتابة الكلمة فاجعل قبلها واو أو 
فاء؛ فإن نطقت الهمزة فهى همزة قطع. وإذا لم 
8 تنطقها فهي همزة وصل . 


مه 9505 305 قد 
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همزة الوصل 80 مق 


00060606060600 
2 المبحث الرايع ‏ ©©) 
همزة الوصل 


١‏ همزة الوصل في الحروف: 

الأصل في الحروف: أن همزتها همزة قطع ما 
عدا (أل التعريف). 
؟-همزة الوصل فى الأسفاء : 

الأصل في الأسماء: أن همزتها همزة قطع ما 
عدا عشرة اسماء: 

(اسمء ابن» ابنة» امرؤء امرأة مع المثنى 
مذهان). 
 "“9‏ همزة الوصل فى الأفعال : 
١‏ الفعل الماضي: 

أسماضى الفعل العتماسي». مكل : (اتتهى: 
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ب - ماضي الفعل السداسي» مثل : (استخرج»ء 
استمتع» استراح) 
؟ ‏ فعل الأمر: 
أدفعل الآمر الالاتي. مثل > (افزسن/ العن). 
ب - فعل الأمر الخماسيء. مثل: (انطلق/ 
ابتسم). 
و مفعل الآمر السداسيى» مقل + (اسعحي:؛ 
استفهم» استعمل). 
 "‏ موضع همزة الوصل في المصادر: 
أ- مصدر الفعل الخماسي (استماع/ اجتماع) . 
ب - مصدر الفعل السداسي (استمتاع/ استقبال) . 


مه 905 305 قد 
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همزة القطع مم مق 


١‏ همزة القطع فى الحروف: 
الأصل في الحروف: أن همزتها همزة قطع ما 
عدا (أل التعريف). 


أمثلة همزة القطع (إذاء إنء إلى» أما...) 
؟" ‏ فى الأسماء : 

الأصل في الأسماء: أن همزتها همزة قطع ما 
عدا الأسماء العن ة. 
٠‏ فى الأفعال : 

تكون همزتها همزة قطع في : 

: الفعل الماضي‎ ١ 

أدعاضبي الفعل العلاثى» مثل: (اتى + أكل » أى). 
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بان ماضى الفعل الرباعي*+ مثل : (أغعطى: 
أكرمق اندو 

١‏ - فعل الأمر: 

أ- فعل الأمر الرباعي» مثل: (أكرمً/ أنزل). 

- في المصادر : 

أ مصدر الفعل الثلاثي» مثل: (أخذاًء أكلاً). 

ب مصدر الفعل الرباعي» مثل: (إحساناً. 
إعجاباً » إكراماً) . 

© (فائدة) : 

إذا دخلت همزة الاستفهام على همزة قطع 
مفتوحة ترسم كما هي . 

مثال: (أأنتمء أأدخل). 

© (قاعدة): 

همزة المضارعة همزتها همزة قطعء. وهي التي 
تعبر بها عن نفسك . 


مقال: (أنا أشرحء أنا أدرس). 
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همزة القطع 9 مق 


© (قاعدة): 
جميع الهمزات التي في بداية الجموع همزتها 
همزة قطع. مثل: (أبناء» أسماء). 


مه 955 305 قد 
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للمللل _ لم 
29 الميحث السادس 06 
5 سس سس هد ا 
فقائنون الحركات 
قانون الحركات على حسب الأقوى : 
١‏ الكسرة: تكتب على كرسي 1 
هد الضهة : تكتب على .واف (3). 
لان الفععة : كش على اليه (1). 
د السكون: تكتبة غلى السطر (). 
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الهمزةالمتوسطة 9 بم د 


الى 
(22 المبحث السابع ‏ ©©) 
الهمزة المتوسطة 


قاعدة الهمزة المتوسطة: ننظر إلى أمرين : 

١‏ - حركة الهمزة. 

؟ - حركة الحرف الذي قبلها . 

ثم نكتبها على حسب الأقوى. 

أمثلة : 

(مفشائل) (سُوَال) (سَأل) (كفاءة): 

تطبق القاغدة على هذه الكلماف» تنظر إلى 
حركة الهمزة والحرف الذي قبلها . 


مه 9505 305 قد 
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ص8 0-2222 الموجز فق الإملام 


الى 
57 المبحث الثامن ‏ © 


أحكام الهمزة المتوسطة 


هناك نوعان من الحروف ل اللغة العر بية : 
١‏ حروف انفصال. وهى : رد وغ و6 زع أء ذ). 


١‏ حروف اتصال» وهي : (بقية الحروف غير 
حررف ع ال 


© (قاعدة): 

(كراهة توالي الأمثال). 

1ح إذا كاقث العيرة تتصيل .هنا قبلها «رسمداها 
على كرسي . 

مثال: (شفكون) (فنوس ) (ككوسر ) (مسكول): 

١‏ - إذا كانت الهمزة تنفصل عن الحرف الذي 
قبلهنا رسمناها على السطر. 


مثال : (موءودة) (مساءعانت) (دءوب) (جاءوا) . 
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أحكام الهمزة المتوسطة حلم 


أمثالة فى قانون الحركات وكراهة توالى الأمثال : 


قانون الحركات كراهة توالي الأحرف 


سات 


© (فائدة): 
الإملاء تعتمد على النطق . 


مت 9505 305 قد 
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رصى 8 00-2222 الموجز فق الإملام 


-_-ب77ب-2220000 
29 المبحث التاسع 0 
سللس7للطلطتتلتت7ر0مبيبي_ا 

فاعدة الهمزة المتطرقة 
لحان بطر حي صر 
أمكلة: 'تشاظطع) انها ) (ام 5) جره ). 


تليق القاقيدة غلى :هله الكلمانة» تنظر المعرف 
الذي قبل الهمزة فقط . 


مه 905 305 قد 
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عندنا أربعة صور فى غيل الهيما | 


الصورة الأولى : 

إذا وقع التتوين بالكسر على الهمزة المعطرفة 
ترسم كما هي ويوضع التنوين على الهمزة. 

مثال: (جزء) . 
الصورة الثانية: 

إذا وقع التنوين بالضم على الهمزة المتطرفة 
ترسم كما هي ويوضع التنوين على الهمزة. 

مثال: (جزةء). 
الصورة الثالثة : 

ار افر وا على ام اتضره 
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ا الموجز فق الإملاء 


نضيف ألف بعد الهمزة المتطرفة» بشرط أن لا تكون 


الصورة الرابعة: 
إذا كانت الهمزة قبلها ألف وجاء بعدها تنوين 
بالفتح نضع العدوية هلي المهةة» لان الفمدة لا تقع 
مثال: (سماءً). 


مه 305 305 قد 
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حروف المد 


يبيب 11111111111111ظضغ 
(52 المبحث الحادي عشر 2 


تعريف حرف المد: 

هو اجتماع حرفان متماثلان : 

مثال؟ #امق / امن , 

© تنبيه : 

: التنبيه الأول‎ - ١ 

إذا جاءت همزة قطع وبعدها همزة وصل 
نعوض عن هذين الحرفين بحرف مد (). 

مثال: (سأامة/ سامة) . 

” وأيضاً إذا دخلت همزة استفهام على همزة 
وصل مفتوحة تنقلب الهمزة إلى حرف مد. 

مثال: (الله) . 

وإذا دخلت همزة إستفهام على همزة وصل 
مكسورة تحذف همزة الوصل . 
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فقل : (امسعتر و افغترك ريك ؟), 

جح القتبية الثاني : 

إذا جاءت ألف بعدها همزة قطع نرسم الهمزة 
على السطر. 

فكال > (غيااةرعياءة): 

"اع الننيه الثاللك: 

إذا جاءت الهمزة بعد حرف لين تكتب على 
السيطر : 

فثال: (سماء ار ؤضوء): 

؛ - التنبيه الرابع : 

الإشباع خطأ دارج بين الناس في الكتابة. 

والإاشباع هو: إشباع الحركة مدا إن كانت فتحة 
شغي الوه وان كانق كبيرة وتيعها: باع وإن كادك 
فيوة يشيعها واو 


مه 9505 305 قد 
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الفصل الثالت 


الألف الليتة 


وفيه ستة مباحث : 

المبحث الأول: تعريف الألف اللينة. 
المبحث الثاني: لماذا سميت الألف اللينة؟ 
المبحث الثالث: حروف اللين. 

المبحث الرابع: أقسام الألف اللينة. 
المبحث الخامس : الألف الطويلة. 

المبحث السادس : الألف الفارقة. 
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”8 00-2222022 الموجز فق الإملام 


0 ةن "١‏ | 
111211100000000 
29 المبحث الأول ©©6) 


تعريف الألف اللينة 


تعريف الألف اللينة: هي الألف التي تكون في آخر 
الكلمة وترسم ألف طويلة أو آلف مقصورة : ل ى). 


مه 55 305 قد 
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111000000000000 
7 المبحث الثاني 65 


لماذا سميت الألف اللينة؟ 


لمَاذًا سميت بالألف الليئة؟ لآنها تضعف وتلين 
في المخرج . 


مه 9505 30 قد 
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82 000-02222022 الموجز فقي الإملام 


005519195555755 
277 المبحث الثالث ‏ ©© 


حروف اللين 
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ته 3ل 0 بن . 


000006060606000 
(2 المبحث الرايع ‏ ©©) 
أقسام الألف اللينة 


تنقسم إلى قسمين: الألف القائمة والألف 


المقصورة. 


سحب ثاني/ الموجز في الإملاء 
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++د+ذ+ذ 17 110000101ظ1ظظ 
57 المبحث الخامس < ©©) 


الألف الطويلة 


-١‏ في الحروف: 

الأصل في الحروف المختومة بألف أنها ألف 
طويلة ما عدا أربعة حروف: (إلى. على» حتى. 
بلى اه 
١‏ - في الأسماء؟ 

دشح اسار سي 

أت أفياة اصحيية: 

والأصل في الأسماء الأعجمية المختومة بألف 
أنها تكتب ألف طويلة ما عدا ست أسماءء وهي: 
(موسى» عيسى» متى» كسرى» بخارى» موسيقى) . 

مثال على الأسماء الأعجمية : 

(فرنساء أمريكاء إيطاليا). 
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الآلف الطويلة مسبج 


ب - الأسماء العربية تنقسم إلى قسمين: 

١‏ الأسماء المبنية: وهي التي تلزم صورة 
واحدة ولا تتغير. 

مثال: (هذاء أنا). 

الأصل في الأسماء المبنية المختومة بألف أنها 
تكني الفا طويلة ما هذا أوبعة أسماء (لذع». مقى» 
ارو :الا لي ): 

؟ ‏ الأسماء المعربة: وهي التي تتغير باختللاف 
العوامل الداخلة عليها . 

الأسماء المعربة تنقسم إلى قسمين : 

ان أسماء للذانية: 

الأصل أن الألف الواقعة في الاسم الثلاثي أنها 
منقلبة عن ياء أو واو. 

« مسألة: كيف أعرف أصل الألف؟ 

الجواب : 

١‏ - الرجوع إلى المعاجم. 

١‏ - نعرف أصل الآلف عن طريق تصريف الكلمة. 
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والتصريف: هو توجيه الكلمة في الوجهات 
الصرفية فإذا كانت الكلمة مفرد نصرفها إلى المثنى 
وإذا لم تتضح نصرفها إلى الجمع وإذا لم تتضح 
نصرفها إلى الفعل وهكذا. 

لاح الأسماء قير الثلاثية : 

الأصل في جميع الأسماء الغير الثلاثية تكتب 
آلي متصورة» الأ إذا. سيقت الآالنن المستكومة حلت 
ياء تكتب ألف قائمة» والعلة في ذلك كراهة اشتباه 
الآلف المقضورة يالياء. 

مثال: (دنياء خطاياء زوايا). 

“' - في الأفعال الألف اللينة» تنقسم الألف في 
الأفعال: إلى السمية: 

: الأفعال الثلاثية‎ ١ 

الأصل في الأفعال الثلاثية أنها منقلبة عن واو 


: الأفعال غير الثلاثية‎ - "١ 

الأصل في الأفعال غير الثلاثية أنها تكتب 
مقصورة إلا في حالة واحدة: إذا سبقت بياء. 

مثال: (استحيا). 
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2ك اررر "لد 


وروي بي اضغ 
57 المبحث السادس< 6 


الألف الفارقة 


الألف الفارقة: هي ألف تكتب ولا تنطق ويأتي 
بها بعد واو الجماعة. 

المراد بواو الجماعة: هو الضمير الذي يدخل 
على الأفعال. 

والآلف_ الفارقة يات بها للعتري يجن دان 
الجماغة والواو الأصلية. 

الأمثلة على واو الجماعة والألف الفارقة : 

الفعل الماضي : كتبوا . 

الفعل المضارع : لم يكتبوا . 

فعل الأمر: اكتبوا. 

أمثلة على الواو الأصلية : 


يحبو) يدعو. ينمو. 
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أحكام متفرفة في الاملاء 


وفيه خمسة مباحث : 

المبحث الأول: التاء المربوطة والتاء المبسوطة. 
المبحث الثاني: الحذف. 

المبحث الثالث : الزيادة. 

المبحث الرابع : علامات الترقيم . 

المبحث الخامس: كيف تحسن خطك. 
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م الموجز في الإملاء 


00-6 555525-55 
(57 المبحث الأول © 


التاء المفتوحة والمريوطة 


لمعرفة وتمييز التاء المتطرفة» نطبق قاعلة 
الوصل والوقف. 

ه + هم - هاء مربوطة . 

نك ا وك :5 ذاذ عييهر خله , 

هم ع+دات - تاء مربوطة . 

أمكلة :” (ثاة». مسهع. جامعة 6" ونضياه» وحم مقك 
كيك 


مه 55 3505 قد 
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الحذف | بق 


© (قاعدة): 

الأصل في الكلام أن نكتب ما ننطقه كاملاًء فلا 
ننقص من حروف الكلمة ولا نزيد عليهاء» ويستثنى من 
القاعدة» خمسة أحرف من أشهر الحروف التي تحذف 
عند الكتابة وهي : 

(الآلف. الواوء الياء» النون»ء أل التعريف). 

تعريف الحذف: هو إسقاط أحد حروف الكلمة 
كنا 


ع 


أسبانت الحذف : 
أن السخلرنا, 
اح كثرة. الاستهما ل 


لادذووانها على .لمعن 
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رجه 0-2222 الموجز فق الإملام 


ب انففال الكلمة من ري لخرية إلى بيقية لخوية 


اخرى. 


مواضع حذف همزة الوصل». خمسة مواضع : 

: -إذا دخل لام الجر على أل التعريف‎ ١ 

مكل : (الجامعة» للجامعة) (الكتاب» للكثات) 
حذفت الهمزة. 

لأا اب وابية؟ عزف العمدة اذا وفعت بون 
علمين : 

(عمر بن الخطاب)ء (مريم بنة عمران). 

- همزة (اسم) في البسملة تحذف بشرط أن 
تذكر السملة كاملة: 

؛ - دخول همزة الاستفهام على همزة وصل 
ميكسورة: 

مثل: (استغفرهء اسمء. اجتماع - أستغفرت 
ربك؟ أسمك خالد؟ أجتماعنا اليوم؟). 


لكن إذا دخلت همزة الاستفهام على همزة وصل 
مفتوحة مثل : (الله» الله) تنقلب إلى حرف مد. 
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تت 


الحدذدف م 


ه-فعل الماضى (أتى» أبى» أمن) فعل الأمر من 
هذه الأفعال (ائت» ائب» ائمن) من شروط الحذف أن 
يأتي قبل فعل الأمر (واو أو فاء) وبعد همزة الوصل همزة 
ساكنة». هذان شرطان» تحذف همزة الوصل وتكتب 
ه حذف الألف الوسطى : 

أ تحذفه الالفب من ها التنبية: 

مثل : هذاء هذهء» هؤلاء. 

؟ ‏ تحذف الألف من ما الاستفهامية إذا سبقت 
بحرف جر. 

مثل: (عم يتساءلون» فيم تفكر) أصل الكلمة 

# د تحذف الآلته إذا.جاء معدها باع الخذاع,. 

مثل: (يا بن آدمء يأيها الناس) . 
حذف الواو: 

تحذف الواو قن بعقن الكلمات تخفيفا لكدرة 
الاستعمال. 
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الموجز في الإملاء 


الست 
6٠0‏ 0 


مثل : (طاوس». داود). 
مثل: (لا تدع) . 
8 حذف الياء : 
تحذف الياء من الاسم المنقوص إذا كان نكرة 
مرفوعا أو مجرورا وتحذف في حالتين: 
* أن يكون الاسم المنقوص مفرداً غير مثنى . 
* أن يكون مجرداً من أل التعريف والإضافة. 


تحذف الياء من الاسم المنقوص المعرف بأل 
إذا وقف على ما قبله ساكناً . 


مثل : (الداعء المتعال). 

© (فائدة): هناك اسم منقوص واسم مقصور. 

الاسم المنقوص : هو الاسم الذي فى آخره باع 
لازمة غير مشددة مكسور ما قبلها. 

مثل : (القاضيىه الجانى, المحامى). 
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الحذف 


9 


اه لم -_ 


الاسم المقصور: هو الاسم الذي في آخره القت 


مكل ١‏ (ليلى 6 سلا ). 
ه حذف النون: 

تبحلك التون .من روف الجر (مخ عة) إذا 
دخل أحدهما على : 

من الاستفهامية. 

فل : (فمن اليك) أضليا (من فرق انك ): 

امي قال اعيلها عن نكن سان 

نه إذا معلت على + هم المرصولة. 

مثل: (سمعت الخبر ممن شهده) 

ه إن الشرطية والمصدرية أو المخففة: إذا 
دخلت على (ما أو لا). 


نكل ا(إما تقل كير وال اضية) (أفيد آلة اله 
إلا الله). 


مه 305 305 قد 
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8202-0 00-0000000 للموجزقق3 الإملام 


111100000000 
(57 المبحث الثالث ‏ 66) 


الزياده 


الزيادة لغة : إضافة شيء ا شيء . 

اضصطاحجا ؛ إضافة يغضى الحروفك على الكلمات 
كتابةً لا نطقاً . 

مسألة: ما هي الحروف التي تزاد في الكلمة؟ 

(الألفء. الواو) 

« الألف الزائدة في آخر الكلمة تأتي على ثلاثة 
أنواع : 

١‏ الألف الفارقة. 

؟ - في كلمة مائة ومضاعفاتها إلى تسعمائة دون 
أن تلفظ وكتابتها بدون الآلف ليس خطأ. 

"' - في تنوين النصبسه: 


مثل : سد : داعياً) . 
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الزيادة ماع مق 


_ زيادة الواو: 
## الواو الزائدة تكتب ولا تنطق في سبع 
مواضع : 
١‏ ت أسفاء الإشارة لاقنت أاولاء .ب اوليك 
ااي الاسماء المومو 1 رأولو ب أولى». أولاف). 
منول . 


مه 9505 3505 قد 
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الموجز في الإملاء 


006060606060600 
(2 المبحث الرايع ‏ ©©) 
علامات الترقيم 


الترقيم : هو وضع رموز وعلامات اصطلاحية 

* علامات الترقيم: لها أهمية بالغة في إفهام 
المقضيود من الكناية) وهى أشيه باللوتحات الأرشافية 
التي توضع على الطرقات . 

من فوائد علامات الترقيم : 

١‏ - تسهيل القراءة على القارئ. 

" - بيان مواقع الوقف والنبرات الصوتية 
المتنوعة. 

ابت فشب عل نينا الكاتب في تقسيم الكلام. 
وترتيب الجمل . 
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عل مات الترقيم ؟+#بسبر 


مثال : 

ما أجمل البلاد الإسلامية؟ ما أجمل البلاد 
الإسلامية! 

ومن علامات الترقيم المهمة: 

). ( الفاصلة وترسم هكذا‎ - ١ 

الغرصضن هنها: لبسكت القاروة عندها سمكدةه 
قصيرة» وذلك لتمييز بعض أجزاء الكلام عن بعض . 

مواضع استعمالها : 

ل توضع بين أنواع الشيء وأقسامه. 

بين الجمل القصيرة التي تتكوّن من جملة 
طويلة ومركبة. 

توضع بعد لفظ المنادى . 

مثل: (يا محمدء أجب النداء) . 

؟ - النقطة: وتسمى الوقفة وتريم هكذا ( . ) 

الغرض منها: معرفة نهاية الجملة التي تم معناها . 

مواضع استعمالها: توضع هذه العلامة في نهاية 
الجملة التي تم معناها. 
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بعدها بما قبلها . 

مواضع استعمالها : 
بعد القول». مثل: قال رسول الله كَلةِ: . . . 
”ه قبل التمثيل» أي : بعد قول مثال: . . . 
قبل شرح معاني الألفاظ والعبارات . 

؛ - علامة الاستفهام: وترسم هكذا ( ؟ ) 
الغرض منها: الاستفهام . 

مواضع استعمالها : 
” في نهاية السؤال المبدوء. 
ه بعد الجملة الاستفهامية. 

5 - علامة التأثر والتعجب: وترسم هكذا ( !) 
الغرض منها: التعجب. 

مواضع استعمالها : 

في نهاية الجملة التي يعبّر الإنسان فيها عن تأثره . 
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5 


علا مات الترقب مرق 
0-5 01001و يي ل 
56 


في نهاية الجملة المعبرة عن الفرح». أو 
الفعون: أو.الأسفناتة». أو الدهاء» ان التحدير» او 
النمتن.» 

5 علامة الشرطة: وترسم هكذا (-) 

مواضع استعمالها : 

توضع بين العدد والمعدود. 

ل توضع عند الجمل الحوارية بين شخصين أو 


- علامة القوسان: وترسم هكذا (١‏ )) 
الغردض منها : يوضع بينهما ما يريده الكاتيه: 
الألفاظ التي ليست من الأركان الأساسية لهذا الكلام. 
مثل: الجملة الاعتراضية» والتفسيرهء وألفاظ 

توضعان لشرح كلمة في جملة. 
” توضعان لوضع الكلمات الأجنبية . 
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بحم 00-22222222222 لموجز فق الإملاء 


اي 
57 المبحث الخامس ‏ ©©) 


يقول علي بن أبي طالب ونه : «الخط الحسن 
من مفاتيح الرزق). 

ذكر العلماء؟ أن الكعابة عادذة وسلوك يمك أن 
تتغير؛ لأن الأصل في العادات والسلوك «أنها مكتسبة» . 

كيف تحسن خطك؟ 

الجواب: 

١‏ تغيير عادة الكتابة. 

قال بعضهم: إذا غيرت عادة الكتابة سيتغير 
ويتحسن بعد أربعين يوم . 

؟ - رسم الحرف بالطريقة الصحيحة» ووضع 
النقاط في محلها. 

“ - استخدام الورق المسطر للكتابة حتى لا 
يظهر الخط مائلاً . 
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سحب ثاني/ الموجز في الإملاء 


سكسو و ا 


اب الكتابة بألواق. مختلفة: 

قن لديل واف وو ١‏ للكقارة. 

5" تهيئة الجو المريح للكتابة من حيث الجلسة 
ووضع اليد. 

' - مسك القلم بالطريقة الصحيحة. 

- حضور الدورات التدريبية لتعليم الخط . 

تم المراد والمقصود والفضل لله وحده. 


مت 9505 3505 قد 


© 2018 1ءط0]ء0 غ6 53111023 ذه لعغصءط [70:2100] [2122.30ط1_جزم مط /رلتطكحة 2:/511212018/1] 


82-0 0000000000 ا لموجزفهٍ الإملاءم 


الحاتمة 
أختم بما ختم به الإمام السعدي (يْاَنهُ) منظومة 
حيث قال : 
والحمه لله على التمام. فى البذه والعقام. والدواء 
ثم الصلاة مع سلام شائع على النبي وصحبه والتابع 


مت 905 305 قد 
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المراجع والمصادر بق 


المراجع والمصادر 


-١‏ إبراهيم عبد العليم: الاملاء والترقيم في الكتابة العربية, 
القاهرة. دار غريب للطباعة والتشر والتوزيع. ضن 1 ١ء‏ 

تح البلوئى سلعان بن مسلم: كيفب نعلم أبناءنا الإملاء ؟ 
تبوكء» 8577 ١هء‏ الطبعة الأولىء ص98١.‏ 

7 العثيمين محمد بن صالح: قواعد فى الاملاء, الكويت» 
شركة غراس لالشاسر والتوزيع والدعاية والإعلان» 
56اه صن آء 

؛ - الهاشمي أحمد: المفرد العلم في رسم القلم. مصرء 

مطبعة النيل»ء ص7١١.‏ 
والتحرير العربى. الوياضى ؛ مكترة. تشكول» :اه 
حنى 1535 

5 - هارون عبد السلام محمد: قواعد الاملاء. القاهرة» مكتبة 

الأنجلو المصرية» 9497١م»‏ ص79. 
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الفصل الأول: مسائل فى قواعد الاملاء ا 500 
المبحث الأول: تعريف قواعد الإملاء 00 


المبحث الثاني : أسماء فن قواعد الإملاء 00 
المبحث الثالث: واضع الحروف العربية 00000 
المبحث الرابع: أنواع رسم الأحرف العربية 00 
المبحث الخامس : فوائد تعليم قواعد الإملاء 500 
الفصل الثاني: أحكام الهمزة 00 
المبحث الأول: الفرق بين الهمزة والألف 500 
المبحث الثاني : تعريف الهمزة 0 
المبحث الثالث: أقسام الهمزة ا 


المبحث الرابع: همزة الوصل 200 
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820 020 الموجزفه الإملاءم 


الموضوع الصفحة 
المبحث الثامن: أحكام الهمزة المتوسطة 000 


المبحث التاسع: الهمزة المتطرفة ا 


المبحث العاشر : وين الهمزة المتطرفة 2212*117 
المبحث الحادى عشر: حروف المد 000000000 


الفصل الثالث: الألف اللينة ا 00 
المبحث الأول: تعريف الألف اللينة 00 
العييصف: الثاثى :. سيب تسمية الآلفيه الليدة ا 
المبحث الثالث : حرزوف: اللين 0 
المبحث الرابع : أقسام الألف اللينة ا 
المبحث الخامس : الألف الطويلة 000 
المبحث السادس: الألف الفارقة ا 

الفصل الرابع : أحكام متفرقة في الاملاء 0000 
الميخق الأول ١‏ الداء. المريوظة والثا: الميسوظة 5-5 
المبحث الثانى: الحذف 01000 
المبحث الثالث : الزيادة 96هصهه2ه2. 
المبحث الرابع: علامات الترقيم 5000 
المبحث الخامس: كيف تحسن خطك؟ ا 
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